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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
_______________                                                                       №_____________

Об отзыве из отпуска








Уважаемый Игорь Михайлович!

В связи с служебной необходимостью и в соответствии со статьей 125 Трудового кодекса Российской Федерации прошу отозвать с ______ из очередного ежегодного оплачиваемого отпуска __________________ _____________________ с 

                                                                                                              ФИО (полностью)            должность, структурное подразделение/кафедра, институт

его(ее) согласия, с последующим предоставлением неиспользованных дней отпуска. 
Руководитель структурного 
подразделения                                                    подпись                              ФИО 







С отзывом из отпуска 

согласен                                                             подпись                              ФИО 


ФИО исполнителя

номер 

