ПАМЯТКА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ
(АКАДЕМИЧЕСКАЯ МОБИЛЬНОСТЬ)

До участия в программе академической мобильности необходимо подготовить ряд документов, при оформлении которых важно учесть следующее:
ПРИ ЗАПОЛНЕНИИ ДОКУМЕНТОВ
· Заявления заполняются в любом удобном Вам формате, однако Согласия должны быть написаны от руки;
· убедитесь, что Вами заполняется верная версия документа (относится к Согласию на обработку персональных данных),
· перепроверьте правильность заполнения своих персональных данных,
· верно определите падеж, в котором нужно указать Ф.И.О. или другие данные,
· указывайте полные названия организаций на русском языке,
· обратите внимание на то, что Ваша подпись не может находиться на отдельной странице без текста того документа, который заполняется. При необходимости перенесите последний абзац текста на другую страницу, где будет расположена Ваша подпись,
· не забывайте, что в заявлении должен отражаться тот период обучения, который указан в пригласительном письме от университета, в который Вы отправляетесь,
· по окончании наполнения документа перепроверьте его на предмет наличия незаполненных Вами пропусков,
· сохраняйте готовые документы в формате PDF.
[bookmark: _GoBack]Для участия студент заполняет заявление (возможна отправка в электронном виде), согласие (предоставляется оригинал) и направляет пригласительное письмо (если на иностранном языке, необходимо перевести на русский язык (допускается самостоятельный перевод). На заявлении нужно проставить подписи директора института и начальника управления международного сотрудничества. Документы направляются в УМС (заявление + согласие + пригласительное письмо). 
Помните, что корректное заполнение данных позволяет ускорить и облегчить процесс Вашего оформления. Если у Вас остались какие-то вопросы, обращайтесь к нам по почте inter@mgpu.ru.
Образцы заполненных документов доступны ниже. 

ОБРАЗЕЦ
Согласие Субъекта персональных данных на передачу персональных данных

Я, Иванов Иван Иванович, серия 0000 № 123456 выдан МВД России по области 01.01.2001 г.
(вид и реквизиты основного документа, удостоверяющего личность), (кем и когда выдан)
зарегистрированный(ая) по адресу: Россия, Москва, ул. Пушкина, д. 10, кв. 1
проживающий(ая) по адресу: Россия, Москва, ул. Пушкина, д. 10, кв. 1
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Государственному автономному образовательному учреждению высшего образования города Москвы «Московский городской педагогический университет» (далее – ГАОУ ВО МГПУ), адрес: 129226, г. Москва, 2-й Сельскохозяйственный проезд, д. 4, корп. 1. ИНН: 7717043346, ОГРН: 1027700141996, сайт: http://mgpu.ru), на передачу моих персональных данных в Федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования "Балтийский федеральный университет имени Иммануила Канта" 236041, Россия, Калининград, ул. Александра Невского, 14, ИНН 3906019856, ОГРН 1023901002949 *
(наименование и реквизиты юр. лица)
с целью реализации программы студенческого обмена между учебными заведениями.
Перечень персональных данных, на передачу которых даю согласие:
фамилия, имя, отчество (при наличии);
паспортные данные;
дата рождения;
факультет, курс и направление обучения.
Передача персональных данных будет осуществляться на бумажных носителях.
Срок действия Согласия с момента его предоставления: 2 года. Такой срок не ограничивает Оператора в вопросах организации архивного хранения документов, содержащих персональные данные, в электронной (цифровой) форме, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению, направленному по адресу Оператора: 129226, г. Москва, 2-й Сельскохозяйственный проезд, д. 4, корп. 1. 
В случае изменения моих персональных данных обязуюсь в пятнадцатидневный срок предоставить уточненные данные в ГАОУ ВО МГПУ.
Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

	«10» 12. 2025 г.
	______________________
	Иванов Иван Иванович

	(дата)
	(подпись)
	(расшифровка)



* Для оформления Согласия на передачу ПДн в российские ВУЗы-партнеры в разделе «Наименоваие и реквизиты юр.лица» необходимо указывать следующие данные:
- полное наименование юр.лица,
- адрес, указанный в Едином государственном реестре юридических лиц,
- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН),
- основной государственный регистрационный номер (ОГРН).

















ОБРАЗЕЦ
СОГЛАСИЕ
субъекта персональных данных на трансграничную передачу 
персональных данных

Субъект персональных данных, Иванов Иван Иванович,
(ФИО)
паспорт 0000 123456 выдан МВД России по области 01.01.2001 г.
                             (серия, номер)                                                                                            (когда и кем выдан),
Адрес регистрации/ проживания: Россия, Москва, ул. Пушкина, д. 10,[footnoteRef:1] [1:  Заполняется собственноручно субъектом персональных данных. Все данные указываются полностью, без каких-либо сокращений.] 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Государственному автономному образовательному учреждению высшего образования города Москвы «Московский городской педагогический университет» (ИНН: 7717043346, ОГРН: 1027700141996, краткое наименование: ГАОУ ВО МГПУ, адрес: 129226, г. Москва, 2-й Сельскохозяйственный проезд, д. 4, корп. 1), на трансграничную передачу в Сучжоуский университет персональных данных 
                                                                              (полное наименование организации)
с целью реализации программы студенческого обмена между учебными заведениями 
                                                                 			(для чего?)
в Китайскую Народную Республику.
              					 (указать полное наименование государства)
Перечень персональных данных субъекта персональных данных, на трансграничную передачу которых даю согласие:
фамилия, имя, отчество (при наличии);
паспортные данные;
дата рождения;
образовательная программа, факультет, курс и направление подготовки/специальность;
документ, подтверждающие уровень владения иностранным языком.
Перечень действий с персональными данными: передача.
Срок действия Согласия с момента его предоставления: 2 года. Такой срок не ограничивает Оператора в вопросах организации архивного хранения документов, содержащих персональные данные, в электронной (цифровой) форме, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления. Заявление подается путем направления обращения по адресу: 129226, г. Москва, 2-й Сельскохозяйственный проезд, д. 4, корп. 1.
Подтверждаю ознакомление с Положением об обработке и защите персональных данных (утв. приказом ГАОУ ВО МГПУ от 10 августа 2022 г. № 527общ), правами и обязанностями в области защиты персональных данных.
Подтверждаю, что мне разъяснено, что иностранное государство, на территорию которого производится передача персональных данных субъекта персональных данных, входит в Перечень иностранных государств, обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов персональных данных, утв. уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.

	«01» 12. 2025 г.
	______________________
	Иванов Иван Иванович

	(дата)
	(подпись)
	(расшифровка, ФИО полностью)



 



ОБРАЗЕЦ
Ректору ГАОУ ВО МГПУ
И.М. Реморенко
от обучающегося 3 курса
Иванова Ивана Ивановича   
группы ПОБ-167
очной формы обучения
Институт: институт иностранных языков 
Направление: 44.03.01 Педагогическое образование 
Профиль подготовки: Английский язык
телефон: 8-903-909-909

Заявление

Прошу Вас рассмотреть возможность о направлении меня, Иванова Ивана Ивановича, на обучение по программе мобильности в Российско-Армянский (Славянский) университет, Армения, г. Ереван, с 01.09.2024 г. по 01.01.2025 г. в первом семестре (*если на год, то в первом и втором семестрах) 2024-2025 учебного года и перевести меня в ГАОУ ВО МГПУ на обучение с применением дистанционных образовательных технологий на указанный выше период / (или) предоставить мне академический отпуск.
Ответственность за свою жизнь и здоровье во время прохождения обучения по программе мобильности в Российско-Армянском (Славянском) университете беру на себя.

Приложение: 
1. подтверждающее письмо о приеме на обучение от Российско-Армянского (Славянского) университета от 01.09.2024 № 01/24-2979. 


ФИО: Иванов Иван Иванович 			         Дата: 01.09.2024 
                                                                                                               
                                                                                          Подпись:
