Шаблон для подробного описания педагогической разработки
Перенесите в этот шаблон краткое описание своей педагогической разработки и дополните его так, чтобы другой человек мог перенять ваш опыт.
Название. Перенесите название из пункта 10 таблицы («Как она называется?»). Когда заполните весь шаблон, проверьте, чтобы название соответствовало содержанию вашей педагогической разработки.
Авторы. Перечислите всех авторов педагогической разработки, их место работы и контакты для связи. Помните, что авторы — не только те, кто описал разработку, но и те, кто её придумал и внёс большой вклад в её создание!
Аннотация. Аннотацию можно написать на основе пункта 2 таблицы («В чём её суть?»). Выберите описание — первоначальное либо сокращенное, которое лучше всего отражает суть разработки.
Для чего (актуальность и проблема, цель). Перенесите сюда фразы из пункта 1 таблицы («Почему ваша педагогическая разработка важна?»). При необходимости распишите их подробнее, добавьте фразы из пункта 3 таблицы («Для чего она нужна?»). Сформулируйте связки между ними. Также отдельной строкой вы можете указать, каким нормативным документам соответствует ваша педагогическая разработка (например, ФГОС дошкольного образования и т. п.).
Для кого (целевая аудитория). Перенесите сюда фразы из пункта 4 таблицы («Для кого она создана?»). Убедитесь, что подробно описали целевую аудиторию, при необходимости дополните этот блок.
*Кто проводит. Кадровые ресурсы из пункта 7 таблицы («Кто для этого нужен? Что нужно?»). Опишите, что должен делать каждый педагог.
*Время. Оптимальное время, продолжительность работы из пункта 5 таблицы («Где и когда её использовать?»).
*Место. Оптимальное место — от здания до конкретного помещения из пункта 5 таблицы («Где и когда её использовать?»).
*Что нужно. Перечислите необходимые условия и ресурсы из пункта 7 таблицы («Кто для этого нужен? Что нужно?»).
Алгоритм / Как использовать. Перенесите сюда текст из пункта 6 таблицы («Как её использовать?»), распишите его подробнее. Если ваша разработка — сборник или методические рекомендации для самостоятельного изучения, удалите «Алгоритм» и пишите всё под заголовком «Как использовать». Если для использования педагогической разработки нужны дополнительные материалы, разместите их в разделе «Приложения» (см. ниже).
Ожидаемые результаты и эффекты. Перенесите сюда текст из пункта 8 («Что произойдёт благодаря её использованию?») и пункта 9 таблицы («Как понять, что она эффективна?»). Дополните, если необходимо.
Возможные трудности и решения. Это новый блок. Его можно заполнить, если у вас есть соответствующий опыт. Так вы сможете предупредить читателей-коллег, что не всё может пойти гладко, но это решаемо.
Обратная связь. Это новый блок. Как правило, цитаты делают любое описание живее. Попросите детей или родителей поделиться впечатлениями от занятий по вашей разработке или запросите обратную связь у коллег. Получите от них согласие на использование отзыва в публикации или выступлении.
Приложения. Если у вас есть дополнительные материалы (конспекты занятий, описания игр, схемы, раздатка и т. п.), которые помогут использовать вашу педагогическую разработку, разместите их здесь. Если приложений нет, удалите этот блок.
_______
* Если ваша разработка относится к какой-либо практике, заполняйте все блоки шаблона, включая блоки со звездочкой. Если же вы автор продукта, используйте сокращенную версию шаблона без блоков со звездочкой.
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Подробнее об идее: статья «Как педагогу описывать свои разработки. 5 шагов, которые помогут структурировать идею и подготовить ее к презентации» 
Авторы: В. Маркова, В. Матис, С. Савина, С. Агеева, Е. Маркина
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